
  
 POSTE A POURVOIR 

 

LOCALISATION REGIE EAU D’AZUR – LES SAGNES 

INTITULE DU POSTE AGENT.E TECHNICO – ADMINISTRATIF 

HIERARCHIQUE RESPONSABLE ENTRETIEN OUVRAGES 

RAISON D’ETRE 
Assurer  le suivi administratif des diverses prestations de maintenance des 
hydrants et des organes de puisage au sein de EAU D’AZUR 

DESCRIPTION DES 

MISSIONS ET TACHES 

PRINCIPALES 

 Réceptionner les demandes des Services DECI et Propreté 
 Trier les demandes par interventions (réparations simples ou travaux) 
 Assurer la liaison entre les différents services de EAU D’AZUR en mode 

transversal (Service Etude, Service Travaux, Ordonnancement etc…) 
 Mettre  en forme, analyser et envoyer  les devis de travaux (maintenance et 

investissement)  
 Suivre les e devis, des bons de commande et la facturation 
 Rédiger les OS travaux (avec l’aide du service Travaux) 
 Réceptionner les   travaux avec l’appui du responsable de service 
 Ordonnancer l’activité maintenance DECI via la base de données  

« Hydrants » 
 S’assurer de la mise à jour et de la fiabilité de la base de données 

« Hydrants » 
 Planifier l’activité Maintenance des organes de Puisage 
 Réaliser le reporting  

PROFIL REQUIS 

COMPETENCES 

TECHNIQUES 

 Connaître la réglementation portant sur la défense extérieure contre 
incendie 

 Maîtriser le fonctionnement et les règles de pose des bouches et poteaux 
d'incendie 

 Connaissance des pièces détachées des Hydrants et des Organes de 
Puisage Connaissance d’un logiciel de planification 

 Maitrise des outils informatiques (Word, Excel).  
 Permis B obligatoire 

EXPERIENCES 

PROFESSIONNELLES ET 

FORMATION SOUHAITEE 

 Titulaire d’un BAC+2  et/ou expérience professionnelle équivalente de 
minimum 3 ans. 

 Expérience minimum d’un an dans les domaines d’exploitation des réseaux 
d’eau 

QUALITES RECHERCHEES 

 Capacité à travailler en autonomie 
 Rigueur, autonomie et capacité à être force de propositions 
 Aptitude à la recherche de solutions, dans un contexte très opérationnel 
 Réactivité et polyvalence 

 Capacité d’analyse et de synthèse 
 Excellentes qualités rédactionnelles, capacité d’analyse et de synthèse 

 


